
    【轉入申請書】 

 

一、學生基本資料 (請家長填寫) 

姓名  
身分證

字號 
 生日    年   月   日 性別 □男 □女 

原就讀學校  
轉學 
原因 

 申請日期    年   月   日 

戶籍地址  

居住地址  □同上         □其他： 

特殊身分 
□無           □原住民（        族）□雙∕多胞胎   □新住民   □低收證明  □中低收證明 

□身心障礙學生 □學生有殘障手冊（□輕度 □中度 □重度）                                    

□家長有殘障手冊（□輕度 □中度 □重度）          □其他：                            

二、法定監護人基本資料 (請家長填寫) 

姓名 
  

       （簽名） 
關係  

連絡 

電話 

(公) 

(私) 

三、編入學籍資料 (由學校填寫) 

班級座號              年             班           號 學 號 
               
 

四、轉入申請手續 (由學校填寫) 

組別 核章 應繳費用，無請寫 0 
學期 1/3、2/3、3/3 

請各承辦人勾選並作確認 處室主管核章 

註冊組   
□ 國小：無學生證 

□ 國中：協助申請製發數位學生證（照片與工本費） 
教務主任 

設備組   □ 請協助教科書購買事宜 

 
圖書館   

□ 國小：借書證等同兒童卡 

□ 國中：借書證等同數位學生證 

教學組   
□ 留意轉入時間是否接近定期評量 

□ 告知家長課後輔導相關事宜 
小學教導主任 

訓育組   
□ 國小：請告知家長課後社團相關事宜 

□ 國中：請協助安排學生參加社團 
 

生教組   
□ 國小：請學生家長向合作社購買縫製名牌 

□ 國中：請提醒學生繡製學號 
學務主任 

體育組   □ 國中：需輸入體適能成績 

 衛生組   □ 確認早午餐補助 

健康中心   
□ 請檢視學生健康情形 (學生基資表) 

□ 請確認是否需繳交保險費 

特教組   □ 確認轉出班級酌減人數 輔導主任 

輔導組    

 
適性生涯組   

□ 確認家長會費用 

□ 檢閱「學生基資表」之志工意願調查 

   午餐秘書   
□ 自送      □ 蒸飯 
□ 營養午餐：素╱葷         月       日起 

總務主任 

 

 出納組   請告知家長繳費相關事宜 

五、入班 (由學校填寫) 

導師簽名  

六、資料寄回建檔 (若原校寄回學生資料有所缺漏，請健康中心、資料組向該校函索，謝謝。) 

健康
中心 

 資料組 
基資建檔 

 
 
 

生教組 
獎懲、出
缺席建檔 

 訓育組 
公服建檔 

(國中) 

 註冊組 
成績歸檔 

 

   月    日    月    日     月    日   月    日      月    日  


